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N 18 del 25/2/2010

Oggetto.
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L’anno duemiladieci, il giorno venticingue del mese di
delle adunanze consiliari di questo Comune, in sessione ordinaria, risultano presenti all’appello i

signori:

15)
02)
03)
04)
05)
06)
07)
08)
09)
10)
1)
12)
13)
14)
15}

Prov. Palermo

COMUNE DI MARINEO

Approvazione regolamento per le autenticazioni delle sottoscrizioni ed il rilascio

Felle carte di identith presso il domisilio delle persone,: .., _.
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QUARTUCCIO

D’AMATO
D’AMATO
RIBAUDO
MANCINO
SCHIMMENTI
BATTAGLIA
ROCCO
PERRONE

LO PINTO
CARDELLA
DI SCLAFANI

SPINELLA MANCUSO

VIVONA
SIGNORELLI

VINCENZO
GIUSEPPE
SALVATORE
SALVATORE

CIRO

NICOLA
GIUSEPPE
PIETRO
PEPPE
FRANCESCO
CIRO
ANTONINO
SALVATORE
ROSARIO
CHIARA

febbraio, alle ore 18.15 e ss., nella sala

Presente Assente
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Assume la presidenza il Signor Quartuccio Vincenzo nella qualita di Presidente_
Partecipa il Segretaric Comunale dott. Antonino Macaluso

1l Presidente, constatata la presenza del numero legale, dichiara aperta la seduta ed invita 1
convenuti a deliberare sull’argomento in oggetto indicato. '
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OGGETTO: Approvazione regolamento per I’aulenticazioni delle sottoscrizioni ed il rilascio delle
carte di identita presso 1l domicilio delle persone. '
Si da atto della presenza di numero 12 Consiglien. Assenti: DAmalto G., Signorelli
Mancine. -
.11 Presidente preliminarmente da lettura della proposta di deliberazione n® 3 del 15.01.2010
concernente Ioggetto.
Si allontana il Cons Bdttdgl e il numero dei prec.cnu scende a 11.
Il Presidente procede alla lettura del regolamento, .
= Art. ] con votazione unanime € palese s1 approva
* Art. 2 con votazione unantme € palese st approva, entra 1l Sindaco
= Art. 3 con votazione unanime e pilesc si approva, entrano 1 Consiglieri Battaglia e Slglmrclh

—£ilnkpero deipreseptisaleadd o ‘& e,
= ATt 41 Jn votazione unanime cpileqe si approva RS

= Art. 5 con votazione unanime e palese si approva

» Art. 6 il Cons Spinella propone di cassare al comma 1° da “sottoscritta dal richiedente o da
un suo familiare”. I] Presidente chiede al Segretario di esprimere rispettivamente i) parere di
regolarita tecnica e di legittimita sull’emendamento proposto dal Cons Spinella. Il Segretario
Comunale esprime parere favorevole. Quindi viene posto a1 voti ’emendamento del Cons
Spinella che con votazione unanime e palese viene approvato. Si procede alla votazione
dell’art. 6 come emendato che con votazione unanime e palese viene approvato.

« Art. 7 il Cons Ribaudo propone di ridurre il termine per la conclusione del procedimento da
giorni 5 a giormi 3, ed in tal sensc presenta un emendamento. II Presidente chiede al
Segretario di esprimere rispettivamente il parere di regolaritd tecnica e di legittimita
sull’emendamento proposto dal Cons Ribaudo.

Chiede la parola il Cons Battaglia il quale ritiene la previsione dell’art. 7 che fissa in 5
giorni il termine del procedimento congrua.
Chiede la parola il Cons Schimmenti il quale esprime confrarieta alla proposta del Cons
Ribaude.
Chiede la parola in Cons Spinella il quale ricorda che la competente commissione consiliare
di studio ha gia valutato il regolamento in discussione, ed ha ritenuto congruc 1l termine previsto
all’art. 7. Ritiene che la proposta del Cons Ribaudo non tiene conto delle esigenze deght uffici.
Quindi viene posto ai voti ’emendamento del Cons Ribaudo che con 3 voti favorevoli e n® 10 voti
contrari (Battaglia, Cardella, D’Amato S., Di Sclafani, Perrone,. Quartuccio, Rocco, Schimmenti,
Spinella e vivono) viene respinto. Si procede alla votazione dell’art.7 che con votazione unanime e
palese viene approvato.
» Art. 8 con votazione unanime e palese si approva. St allontana il Cons Schimmenti e
il numero dei presenti scende a 12.
s  Art. 9 con votazione unanime e palese si approva. Entra il Cons Schimmenti e il
numero det presenti sale a 13
= Art. 10, il Presidente fa rilevare che il 1° comma dell’art. 10 va abrogato in guanto
trattasi di un refuso di stampa. con votazione unanime e palese 81 approva di cassare
il 1° comma dell’art. 10. Si procede alla votazione dell’art. 10 che con votazione
unanime e palese viene approvato.
= Art. 11 con votazione unanime € palese si approva. .
» Art. 12, il Presidente fa rilevare che il richiamo all’art. 8 al 3° rigo dell’articolo in
discussione va modificato in “art. 7° in quanto trattasi di refuso di stampa. Con

votazione unanime e palese s1 approva quanto eccepito dat Presidente. ‘St procede:

alla votazione dell’art. 12 che con votazione unanime e palese viene approvato.
Art. 13 con votazione unanime e palese s1 approva.




= Arl 14 con votazione unanime e palese si approva. Si allontana il Cons D”Amato S.
e il mumero dei presenti scende a 12.
» Art. 15 con votazione unanime e palese s1 approva.
= Art. 16 con votazione unanime e palese s1 approva.
A questo punto terminata la lettura e votazione dei singoli articoli del regolamento il

Premdente pone ai voti il regolamento nella sua uml«m eta.

IL C‘ON SIGL1IO COMUNALE

Preso atto-degli emendamenti & delle votazioni come in premessa meglio specificato.
Visto il DPR 28.12.2000 n® 445.

Viste lo Statuto comunale.
Con votazione unam:me e palese procldmata dal Presidente con 1’assistenza degli scrutatori
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Approvare la proposta n° 3 del 15.01.2010, come emendata avente per oggetio
“Regolamento per |’ autenticazione delle sottoscrizioni ed il rilascio delle carte di identita presso il
domicilio delle persone”, che s allega al presente atto per fame parte integrante e sostanziale.




Letto, approvato ¢ sottoscritto.

Il Presidenie

F.10 Quartuccio

Il Consigliere anziano Il Segretario Comunale

Fto D’Amato S. F.to Macaluso
Affissa all’albo pretorio il \ 4 WAR, ng
m.:vﬁmr_,ﬂﬂ“#»r‘-ﬁmjlmw . — ... T e ) ,:,f,’ L e i - 2
. 5 &
i 11 Messo comunalie

. F.to

11 Segretario del Comune
CERTIFICA
su conforme relazione del Messo comunale incancato per la pubblicazione degli atti che la presente

deliberazione & stata pubblicata all’Albo pretoric del Comune per quindici giorni consecutivi a

decorrere dal giorno festivo 1 & MAR, 2010 senza opposizioni o reclami.

Li, 1l Segretanio Comunale

F.to

E’ copia conforme per use amministrativo

Li,'_ |2 5 FEB. 010 il Segrﬁn’o Comunale

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

La presente delibera & divenuta esecutiva in data

L1, 11 Segretario Comunale

F.10

La presente delibera & stata tfrasmessa per ’esecuzione all’ufficio n

data
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COMUNE DI MARINEO

Prov. Palermo

*

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE
da sottoporre all’esame del
CONSIGLIO COMUNALE

e Rev%’i‘ﬁ%énto per o dulentica?
delle carte d’identita presso . il domzalw delle persone

PARERI

1 dirembre 1001, n_48 nel tgsto _sostituito dall’art. 12 della legge regionale 23

o onla reonlavitd tecnicadellanonosta.

""""" dicembre: 'Uuu*n 30; i espiine parere favorevale: ’s:,-;ﬂ..**-.-#”nc in-ordine slla sola reg

Li, /[gf / ff t 1 Resprnsabl e del Servizio

(1=

embre 1991, n. 48, nel testo sosgtituito dall’art. 12
cpmteario 1n ordine alla sola Tegolarita contabile

[N Anlin lamss wgnnnr\'ﬂo
n_[ auuo.l‘ [Ty A A

Ai sens) de) comma 1 dell'articole 53 delia legge regionale 11 dic
della legge 23 dicembre 2000, n. 30, si esprime parcre favorevole

della proposta.

Li, jo- 1t OL{ 11 Responsabile ijTo Finapziario
A —

ere favorevole/eentrario in ordine alla sola

A sensi dell’art. 47 dello Statuto Comunale vigente si esprime par

legittimita dells proposta.
14, /‘5 TR ;72%3{::'1 omunaie




H Responsabile delPArea AA.GG. Servizi Produttivi e Demografici

Premesso

Che con P'entrata in vigore del D.P.R. 2& dicembre 2000 n. 445 Tosio wnice,
delle disposizioni legislarive e regolamentari in mareria o documeniazione
ammusistrativa, s sono notevolmente semplificate le procedure documental; che
possono interessare 1 cittadini nei loro rapporti con g¢li uffici deila pubbiica
amministrazione e dei gestori de; servizi di pubblica utilita:

Che Tautenticita delle  autenticazioni delle  sottoscrizioni di  istanze e
dichiarazioni da produrre  alla pubblica amministrazione & garantila se presentate

i

unitamenie 1 conié Iioatytics dello carte 2 identita: L

ey

CHe TIveEe e e Tatarse &3 Jo dichiarazioni Sostitutive dali“atio di notorietd da -

produrré ‘agli enti privati “#/4 “agh uffidi della ‘pubblica amministrazione per la
riscossione da parte dei terzi di benefic sconomict {ad esempio per le deleghe ally
riscossione delle pensioni e/o altri benefici) le sottoscrizioni devono  essere
autenticata da un pubblico ufficiale; '

Che presso gh uffici  demografici pervengono  numerose richieste
autenticazioni di sottoscrizioni  da parte di cittadini non deambulanti pregso il
proprio domicilio;

Ritenuto opportuno, nell’ambito del miglioramento dei rapporti con I’utenza.
ridurre i disagi di tali persone impossibilitate a racarsi personalmente presso gli uffici
comunali per le autenticazioni della firma prevista dal 2° comma dell’art. 2] e da]
comma 1 dell’art. 4 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 4453 Testo unico delle
disposizioni  legislative e regolamentari  in  materia di documentazione
amministrativa, e per il rilascio delle carte d’identita, predisponendo un servizio di
autenticazioni.a domicitio; £ £

Visto 1"allegato regolarnento appositamente predisposto per lo svol gimento del
servizio di cui trattasi;

Visto il D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445;

Visto il vigente O.R.EE.LL ;

Visto lo Statuto Comunale;

PROPONE

Di approvare il Regolamento per la autenticazione delle sottoscrizioni e il rilascio
delle carte d’identita presso il domicilio delle persone nel testo allegato.
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COMUNE DI MARINEO

Provincia di Palermo

REGOLAMENTO PER LA AUTENTICAZIONE DELLE SOTTOSCRIZIONI E IL
RILASCIO DELLE CARTE D’IDENTITA’ PRESSO IL DOMICILIO DELLE PERSONE.

Adottato con

deliberazione Consiliare n. del
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1 - Oggeftto e finalita del presente regolamento

2 - Ambito di applicazione

3 - Delimitazione degii interventi

4 - Organizzazione del servizio

5 - - Procedimento amministrativo e responsabile del procedimento.
6 : -Istanze e documentazione

7 - Termini del procedimento

8 - Adempimenti di legge da parte del responsabile del procedimento
9 - Esecuzione dell’¥nferventc .}

10 -Modalita & %

11 - Formula per "autenticazione

12 - Mancato accoglimento dell’istanza

13 - Ricorsi :

14 - Rinvio

15 - Pubblicita e rilascio copia del regolamento
16 - Entrata in vigore
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Art. 1
Oggetto e finalita del presente regolamento

Il presente regolamento disciplina e modalita di svolgimento dell'autenticazione delle
sottoscrizioni, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 21 del D.P.R. 445/2000, e de! rilascio delle
carte d’identita, fuori della sede comunale a favore delle persone che si trovano nella
impossibilita, esclusivamente per ragioni connesse al proprio stato di salute, di recarsi
direttamente presso i competenti uffici. ' '
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LT Art.z
Ambito di applicazione

';

T
1

Possono beneficiare delle modalita previste dal presente regolamento le persone che siano
inferme, residenti o domiciliate presso il territorio di questo Comune, le quali dimostrino,
secondo le modalita previste nei successivi articoli, di essere impossibilitate, per comprovata
nfermita fisica, a recarsi personalmente presso gli uffici comunali.

Art. 3
Delimitazione degli interventi

I soggetti indicati nel precedente art. 2 possono richiedere I’intervento esclusivamente per
e autenticazioni previste dal 2° comma dell’art. 21, nonché delle dichiarazioni ai sensi dell’art.
}, comma 1, del D.P.R. 445/2000, nonché per il rilascio delle carte d’identita.

E’ escluso il ricorso a tale servizio nelle ipotesi previste dall’art. 4, comma 2, del D.P.R.
145/2000;

(art. 4, comma 2, de! D.P.R. 445/2000: La dichiarazione nelfinieresse di chi si trovi in una sitvazione di impedimento
temiporanen, per ragioni coanesse alio stato di salute, € sostituita dalle dichiarazione, contenente espressa indicazione
dell'esistenza di un impedimento, resa dat coniuge o, in sua assenza, dai figli o, in mancanza di questi, da altro parente in
linea retta ¢ cuilaterale fino al terzo grado, al pubblico ufficiale, previc acceriamento delf'identita del dichiarante),

La richiesta pud essere presentata da chiungue, e deve essere accompagnata da un
certificato rilasciaty dal medico di base che attesti I'impossibilita o I’inopportunita per.
‘interessato di muoversi dall'abitazioms. "

Art. 4
Organizzazione del servizio

L’organizzazione del servizio di caccolta delle firme al domicilio e delle r?lative:
autenticazioni, nonché del rilascio delle carte d’identitd avviene a cura del Responsabile dei

Servizi Demografici.
I} servizio & gratutto.



Il personale addetto a questo servizio, & individuato nel personale, incaricato dal Sindaco
secondo quanto previsto dal T.U. 445/200 ed abitualmente addetto allo svolgimento di tali
funzioni.

Art. 5
Procedimento amministrativo e responsabile del procedimento

[ procedimento amministrativo, finalizzato all’esecuzione dell’autentica di sottoscrizioni e
rilascio delle carte d’identita a domicilio, consta delle seguenti fasi:

a. istanza, allo sportello dell'Ufficio Servizi Demografici, dell’interessato corredata |
della certificazione sanitaria e del modulo sul quale dovra essere raccolta la
sottoscrizione ed apposta la relativa autenticazione;
istruttoria ad opera del responsabile del procedimento;

C. autorizzazione al funzionario all’uopo incaricato di eseguire la prestazione a
domicilio dell’avente diritto:

I responsabile del procedimento ¢ individuato nell’ambito del personale di cui all’art. 4,
comma 3 , del presente regolamento.

Art. 6
Istanze ¢ documentazione

[ soggetti di cui all’art. 2 dovranno far pervenire al Comune di Marineo apposita istanza,
) sottoscritta dal richiedente ¢ da un suo familiaregper gli interventi di cuj all’art. 3. indicando:
a. le autenticazioni che vengono richieste, specificandone il numero;
b.xI'impedimento fisico, permanente o lemporanco, per cui sono impossibilitati a
recarsi personalmente presso |’ufficio comtinale;
¢. [esatio indirizzo ove debba avvenire Paceesso per I’espletamento del servizio
nonché "eventuale recapito telefonico: gy

> - y —

Nel caso di impedimento temporaneo, I'istante ¢ tenuto a spem, anche in via
presuntiva, la durata. dichiarando. contestualmente, i motivi specifici per i nug; gli
adempimenti  (chiesti non potrebbero essere rinviati a dopo la cessazione della causa

detimpedimento.

Allistanza deve essere allegato un certificato redatto da medico curante dal quale si
evinca, in nianiera esplicita, ¢he il richiedente la prestazione non € in condizione di accedere
all'ufficio comunale senza_prave pregiudizio per la propria salute.

L'istanza ¢ tutta la doctwentazione si intende in esenzione di bolli e spese.

ATt 7
Termini Get procedimento

~
[l termine iniziale del procedimento decorre dalla datg di presentazione 5“-‘%1‘01{3:;91]0
Generale del Comune della richiesta di intervento. Nel caso rigult mcompleta 0 erfomy,

termine di cui sopra iniziera u decorrere dalla data di completameto o di regolarizzazione.
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tutti gli adempimenti necessari e prescritti dalla legge. .

funzionario si rec

Il procedimento dovra concludersi nel pill breve tempo possibile e comunque ne] termine
massimo di 5 (cinque) giorni lavorativi con e modalita-di cui agli articoli seguenti.

Art. 8
Adempimenti di legge da parte del responsabile del procedimento
Il responsabile del procedimento, ricevuta I’istanza, corredata della documentazione

prescritta, adotta ogni adempimento istruttorio necessario, valuta le condizioni di ammissibilita
ed i requisiti di legittimazione sulla base di quanto previsto dal presente regolamento e compie

Art. 9
Esecuzione dell’iniervento

Nel caso di esito favorevole dell’istruttoria, la quale dovrd concludersi entro 2 (due)
giorni lavorativi, dal termine iniziale di cui all’art. 6, il responsabile del procediménto
procedera, previo apposita autorizzazione del responsabile del servizio, ail’autentica della
sottoscrizione ¢ rilascio della carta d’identita nel luogo indicato dal richiedente.

Tale adempimento dovrd avere iuogo nei 3 giorni (lavorativi) successivi alla consegna
dell’ autorizzazione. _

1l funzionario incaricato dovra informare il richiedente del giorno e dell’ora in cui si
rechera al suo domicilio per raccogliere la firma ed effettuarne I’autenticazione.

Art. 10
Modalita

11 dipendente che ricevg la ric iesta informa l’interj?m del gioor?/e dell‘oreyﬁ o il
bécél a racefgliereAa firma’e ad effettuare 14 autenticaziofie.

Il funzionario si reca presso i} domicilio dell'interessato utilizzando, in relazione alla
distanza dalla sede deil’Ufficio comunale presso ia quale presta servizio, un mezzo di servizio
messo a disposizione dall'amministrazione comunale; N '

Durante lo svolgimento di-questa attivitd, il funzionario é considerato a tutti gli effetti in
servizio. ' -

Raccolta la sottoscrizione sull'apposito modulo, il funzionario provvede immediatamente
alla relativa autenticazione ed apposizione della marca da bollo, ad eccezione che non sia
espressamente prevista una norma exentativa per il caso di cui si tratta. _

Quando {’interessato sia impedivy g firmare, il funzionario provvede a raccoglierne la
dichiarazione ¢ quindi ad apporre in calce |y stessa la relativa attestazione.




Art. 11
Formula per I’autenticazione

Nella formula di rito usata per dare atto detle avvenute dichiarazioni ¢ delle autentiche
delie sottoscrizioni dovra risultare la circostanza che e stesse sono avvenute presso il domiciljo
del richiedente. - ' :

Art. 12
Mancato accogiimento dell’istanza
ui j %

TSl non “ACUBimEnto "dell%istanza, il responsabile - del “procedimerito né- dara- i - o

esaustiva comunicazione 21!’ interessato con comunicazione personale, entro gli stessi terminj di
cui all’art.}' nella predetta comunicazione dovranno essere indicati i presupposti di fatto ¢ le
ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione in reazione alle risultanze dell’istruttoria,
nonch¢ "autorita cui ricorrere ed il termine. :

Art. 13
Ricorsi

Contro il provvedimento di diniego pud essere esperito ricorso al tribunale
Amministrativo Regionaie competente entro e non olre i 60 giorni successivi alla
comunicazione, ' :

Art. 14
Rinvio
AT
Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente regolamento valgono le-
disposizioni previste dal D.PR. 445/2000, con particolare riguardo agli articoli . 21 :
(autenticazicne delle sottoscrizioni), 71 (assenza di responsabilita della pubblica
amministrazione), 75 (decadera dai benefici) e 76 (norme penali). -

- - Art.15
Pubblicita e ringeia copie del regolamento

A cura dell’ Amministrazione (.;omunale nb“ﬁré data pubblicita e massima diffusione..
Chiunque potrd prendere visione presso gll -fioi comunali ed chiedere copia previo
pagamento dei costi di riproduzione come determinato wy, ciyoee comunale.




Art. 16
Entrata in vigore

It presente regolamento, ai sensi dell’art. 6 iett. b punto 6 dello Statuto Comunale, sari*fubblicato,

" successivamente alla esecutivitd dell’atto di approvazione, all’albo pretorio del Comune per quindi o
- giorni consecutivi ed entrera in vigore il giorno successivo alla scadenza di. detta pubblicazione

'
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